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Tip1
Vychozi dokument Bibliograficka citace - norma CSN ISO 690 Pro tvorbu
Najdes ji na V:\zasady\bib_citace.doc do'g‘éT;iJf‘t“
. .. , . , . textovy
Tituini list Je samostatny, obsahuje nazev skoly, editor
nazev prace, jméno autora, tridu a Skolni rok.
Pisemna Gprava E |
o Pravopisna spravnost a slohova vhodnost. ' |
o Normostrana je 1800 znakl elektronického
textu véetn& mezer (30 fadkd po 60 MS Word
znacich pfi radkovani 2).
a Doporudend velikost pisma je 12 bodd. nebo
0 P[‘o tlstene dokumenty se pqu2|vaJ| patkova Openoffice
pisma (Times New Roman, Book Antiqua, Garamond). Writer
o Pro prezentace v digitalni podobé se naopak
pouzivaji bezpatkova pisma (Arial, Tahoma,
Verdana). Pro tvorbu
o V textu se nekombinuji patkova a prezentace
bezpatkova pisma, font musi byt &itelny. pouzl)
o Radek nesmi konéit jednohlaskovym slovem.
o Stranky se Cisluji dole. @_j '
nRiH-‘rrlr o Prvni Fadek odstavce je odsazen o 1-1,5 cm. _1
o Odstavce zarovnej vlevo nebo do bloku.
*M?'Yn}f o Pro zvyraznéni pouzij tuéné, podtrzené MS
| pismo nebo kurzivu. Powerpoint
05 o Velka pismena se pisi v souladu s pravidly nebo
mg] gw o Krestni jména lze zkratit na pocatecni
GV 2 e/ﬂ pismeno, ale nesmi byt znejisténa identita OpenOffice
yl LT? s dané osoby. Impress
@O6U o o Pro vSechny citace v jedné publikaci pouzij
§(I’i g& E',ahl jednotny systém, kazdy prvek musi byt
zretelné oddélen (tecka, carka).
o Mezera musi byt za teckou, ¢arkou,
dvojteckou, strednikem, vykfi¢nikem,
otaznikem a pravou zavorkou, mezera pred
témito znaky je chybou.
o Naopak pred levou zavorkou mezera je, ale
za ni neni. Znaky na
pocitaci,
Vkladani obrazkd  Obrazky musi byt kvalitni - zddné kosti¢ky a narozdil od
rozmazani, obrazek se nesmi ndhodné psaciho
prekryvat s textem, zarovnej ho podobné jako Sl;tggﬂ%’
text. nemaji
stejnou
Sifku,
pamatuj na
to!
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Kapitoly ¢len bud’ jednoduse jejich oznacenim
nebo pri slozitéjSim vnitfnim ¢lenéni vyuzij
moznosti textového editoru.

Uvadéj na samostatnych listech a za textem
prace, oznacuj kazdou jednotlivé.

Uvadi se na samostatném listu a vhodné se
zacCleni pred nebo za text. Pri jeho formatovani
pouzij tabulatory a vodici znaky. PFi rozsahlej-
Sich textech je mozné vytvofit obsah
automaticky pomoci textového editoru.

Uvadi se na samostatném listu na konci prace.
U pisemnych pramen( se uvede autor, ndzev
dila, vydavatelstvi, misto, rok vydani a ISBN
(viz prilozeny vzor). Podobné se cituji casopisy
(viz ptilozeny vzor) a u pramenu z internetu
uvadéj celou internetovou adresu.

CAPEK, Karel. Povidky z jedné kapsy. Reprint pdvodniho vydéni z roku 1937.

Praha : Levné knihy, 2000.

ISBN 80-902818-7-7.

Casopisy:

SLADKY, Jifi. V kolébce civilizaci. Lidé a my, 2003, ro¢. 52, & 5, s. 20-25.
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Zkratka
ISBN

znamena
International
Standard Book
Number

(mezinarodni
standardni
&islovani knih)

TIP 3
Informace o
knihovnach

najdes na

internetové
adrese

www.kjm.cz

TIP 4
Informace
na internetu
vyhledavej
pomoci

Google

www.google.com

Pokud ti to
S internetem
moc nejde,
pozadej o
pomoc
zkusenéjsiho
kamarada



http://www.kjm.cz/
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Co vlastné znamena a v ¢em spociva projekt?

Projekt je rozsahlejsi text na aktualni téma, o kterém lze vyhledat
hodné informaci. K vyhledavani informaci ti poslouzi knihovna,
internet nebo noviny a ¢asopisy. Projekt a jeho ,,obhajeni* pred tridou
by mél slouZit jako pomyslina te¢ka za prib&znym studiem uréitého
tématu. V prib&hu vypracovani prace ukazes, co viechno jsi uz
zvladl/a z oblasti samostudia, psani a verejného vystupovani.

Co se od tebe ocekava?

Ocekavame, ze sam/sama vypracujes praci na téma, které té

v daném okruhu zajima. Pokud se ti nepodari takové téma najit,
porad’ se s ucitelem. Prace musi splfovat nékolik podminek, a proto
mas k ruce tento navod. Pracovat budes predevsim doma, ve svém
volném case. Praci budesS odevzdavat vypracovanou na pocitaci.

K tomu mGze& pochopitelné vyuzit vybaveni nasi §koly. Po dohodé&

s u¢itelem, méze$ odevzdat svij Ukol psany ru¢nég, ale to by méla byt
spiSe vyjimka.

Tvou praci budeme hodnotit podle téchto bodii:

o Uprava - pisemna Uprava, vhodné pouZité obrazky, pravopis

o Obsah - dostatek informaci o zvoleném tématu, vyjadrovani
vlastnimi slovy, zplsob ziskani potfebnych informaci (interview,
podrobnym studiem tématu v odborné literature, vlastni
fotodokumentaci tématu, podlozeni svych tvrzeni vhodné
zvolenymi citaty z odbornych praci, apod.).

o Clenéni prace - Uvodni strana, obsah, seznam literatury a
zdroju, ¢&islovani, nadpisy

o Predstaveni prace - strucna prezentace tématu prace,
vysvétleni napf. zakladnich bodd tématu, pfipadné objasnéni
néjakého dil¢iho tématu, pouziti pomucek pfi prezentaci
(projektor, CD nebo kazetovy prehravac, meotar)
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Tip 5
Ve skole
muaze$ pfi

studiu

vyuzit

sluzeb
studovny a

uceben
informatiky.

nespoléhej
jen na
jeden
zdroj.
Informace
si vzdy
provér. To
Co je na
internetu
nemusi byt
pravda.

Tip 7
Pred
prezentaci
vyznamnych
projektd si
prezentaci
vyzkousej
nanecisto
napr.

v hodiné
informatiky.
Odhalis tak
skryté vady
na krase.
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Pracovni postup

1. Vybér tématu

Je dllezité, abys vybral/a téma, které t& zajima a o kterém muizes
najit hodné informaci. Oblast, ze které vyberes téma prace, je
volitelna. MusisS se ale na svém tématu dohodnout s ucitelem.
Literaturu k zvolenému tématu hledej v knihovné, na internetu nebo v
casopisech apod.

2. Ziskavani informaci

O zvoleném tématu se pokus se ziskat co nejvice informaci. Béz do
knihovny, podivej se na internet a hledej dalSi zdroje. Vychazej

z alesponi tfi nezavislych zdroja.

3. Vybér ze ziskaného materialu

O tématu si precti dostupné informace, protoze ti to usnadni vybér
informaci, které budes do prace psat. Pokud chces informace sbirat
prostrednictvim interview, napis si predem otazky a vezmi si s sebou
diktafon pro porizeni nahravky.

4. Rozvrzeni prace

Ziskané informace rozdél do nékolika kapitol. Napriklad: Tématem
prace jsou stfedovéké zbrané - jednotlivé kapitoly mohou vypadat
napriklad takto: ru¢ni chladné zbrané, strelné zbrané, tézké obléhaci
stroje, ostatni zbrané a vojenska technika. Pisemna prace musi
obsahovat nejméné dvé kapitoly. Dale prace musi obsahovat titulni
stranu, stranku s obsahem, dalsi se seznamem pouzité literatury.
Tiskne se vzdy jen po jedné strané.

5. Koncept

Nejdfive vypracuj koncept své prace. Informace, které jsi ziskal/a,
vyjadFi vlastnimi slovy. Dilezité je, abys rozumél/a viemu, co pises.
Davej také pozor na pravidla pravopisu! Prace musi mit nejméné 3
stranky a nejvice 5 stréanek textu. Vybirej proto jen ty nejdlleZit&jsi
informace.

6. Konecna verze
Definitivni verze tvé prace musi mit tuto Upravu:
Q Na titulni strané je nazev, tvé jméno, trida a skolni rok,
v zahlavi nazev nasi Skoly. Mize tam byt také obrazek, ktery
téma ilustruje. Dej si zalezet!
O Obsah (pro inspiraci ti mtZe poslouzit obsah v jedné z knih,
kterou jsi Cetl nebo obsah v ucebnici).
O Kapitoly, které jsi napsal/a v ramci bodu 5 nanedisto, ted’ musis
napsat nacisto. Stranky textu ocisluj dole. Davej pozor na
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odstavce, zacni na novém radku, kdyz zacinas psat o novém
jevu apod. Nékdy je vhodné vynechat radek mezi odstavci.
Nezapomen na psani velkych pismen a tecky za vétou.

MGze& také pFidat obrazky. Obrazkd nesmi byt pfili&€ mnoho,
musi souviset s tématem prace a musi byt kvalitni. Pod kazdy
obrazek kratce napis, co je na ném vidét.

Na seznam literatury patri vSechny pouzité knihy a materialy, se
kterymi jsi pracoval/a.

U knih napiS jméno autora, nazev knihy a rok vydani. Vhodné je
uvést vydavatelstvi a ISBN.

U ¢lankd z novin a asopist napi$ jejich nézev a datum, kdy byl
¢lanek publikovan.

Pokud jsi pouzil/a informace z internetu, napis jméno autora,
nazev Clanku a celou webovou adresu prislusné stranky.

Pfilohy nejsou povinné. (MUze to byt napt. seznam velkych
bojovych stietnuti, mapy vojenskych stietnuti, rizné prehledy a
podobné).

(N
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Mdzes byt na sebe pysny/a, protoze tva prace je hotova!
Nezapomen ji do dohodnutého terminu odevzdat - odeslat
elektronickou postou.

7. Prezentace prace

Dohodni se s ulitelem, o jaké ¢asti své prace budes hovofrit. Priprav si
prispévek v rozsahu maximalné 10 minut, vytvor si pripadné medialni
prezentaci (napr. MS PowerPoint, OpenOffice Impress, HTML).

Priprav si cely text, ktery budes ,prednaset" (1 normostrana se cte
priblizné 2 - 3 minuty) a nauc se jej prednaset. Za zadnych okolnosti
se neuc text zpaméti. Spise si nachystej klicové body prednasky
(napf. na ocislované papirky), které té provedou celym textem. Pokud
zapomenes text, snadno ti napovi, kudy dal.

~ '
—a |
Navod vytvoren podle

Faberovd, J. Navod na vypracovani pisemné prace.

In Rohner, R., Wenke, H. (2003) Daltonské vyucovani — Stale Ziva inspirace. Brno, Paido. S.
58—60.

Vypracoval Luka$ Bajer, pro potfeby ZS a MS Brno, Kfidlovickd 30b prevzali a aktualizovali
Jifi Valla a JiFi Stibor
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Tip 8
Nikdy
nevydavej
praci jiného
autora za
SVoji.
Takové
chovani je
neslusné,
nékdy
dokonce
trestné a
stejné se to
pozna.
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Tip 9
PFi
prezentaci
pouzivej
bezpatkové
pismo. Zvol
vhodné
barevné
schéma
snimku a
velikost
textu tak,
aby byl text
dobre
citelny i ze
zadnich
mist
ucebny.

Je zbytecné
preplnit
snimky

prezentace
spoustou
malého
textu.

Stejné ho
nikdo
nebude

cist, tak si
usetri
praci.
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